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Gestion documental MANUALES GONG

Gestion documental general

Por defecto GONG establece una primera distribucion general de espacios con los siguientes ele-
mentos:

« Financiadores

« Paises

« Plantillas Exportacion
+ Proyectos

+ Implementadores (Agentes, Delegaciones y Socios Locales)

Subir un nuevo documento
Existen dos maneras de crear un nuevo documento:
Adjuntar un nuevo documento: Desde nuestro sistema de archivos local.

Vincular a un documento ya existente en la documentacion general del sistema: Permite buscar
un archivo que ya se encuentre en GONG en otro espacio. Esta opcién crea una copia del archivo
seleccionado el cual no se puede editar, pero descargar, ver la informacién principal, comentar
y eliminar. Esta ultima accion se aplica sobre la copia del archivo pero no afectara su ubicacién
original.

cel +

un docu a vincular en el espacio / Documentacién Privada

Se encuentra en la 'raiz' de documentos

Documentacién Privada
Financiadores

Gestor demo
Institucional

Paises

Plantillas Exportacién
Proyectos

Busqueda de documentos
Puede realizarse también de dos formas:

Por carpetas: navegando a través de los diferentes espacios, siguiendo una ruta que se va refle-

jando junto al menu de GONG.
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Por etiquetas: Desde el menus Documentos generales > Busqueda por etiquetas acedemos a un
listado de todos los documentos que pueden ordenarse por nombre o fecha de modificacién y
que podemos filtrar por una o varias etiquetas subidas a la administracion del sistema en la para-
metrizacién de la herramienta y asignadas a cada documento, desde los filtros al pie del listado.

Documentos Comunes

Documentos generales >> Busqueda por etiquetas

Nombre Descripcién Modificado
2014_0019.pdf 09/06/2014
896941.jpg MMC Bié Lista de presencias 24/09/2013
896941.jpg 04/02/2013
cartel-dia-bestia.jpg 04/02/2013
cronograma-col3-pacl.xls 15/11/2012
cronograma-co13.xls Cronograma general 15/11/2012
cronograma-pri3_ue.xls 20/11/2012
Dibujo.jpg 24/09/2013
Documentol.pdf prueba 03/12/2013
Documentol.pdf prueba 2 03/12/2013
factura_64458.pdf Factura de Compra de servidor para PAC1-2013-C... 05/12/2013
ficha_identificacion.pdf Ficha y Andlisis de Identificacién PAC1 15/11/2012
ficha_identificacion.pdf Ficha y Andlisis de Identificacién general del conve... 15/11/2012
ficha_identificacion.pdf Ficha y Andlisis de Identificacién 15/11/2012
Guia_aplicacion_Normas_ONGD_2010.pdf Guia de aplicacién de normas ONGD 10/02/2014
Gl Anexos y Documentacién Administrativa Criterios Financiacién AECID 15/11/2012
Gi é;::;:lds L Criterios Financiacién AECID 15/11/2012

! Ez:t:i::;:’::ffe"pfﬂig;v st Criterios Financiacién AECID 15/11/2012
Gl E‘r’i’(‘;‘r’i’:s‘Z‘e'°:s:;i<a':i'6dne;2|“;’;‘a':‘:i:; - MM Montepuez. Normativa AECID 2010 23/09/2013
G| Cronograma . MM Montepuez. La normativa de la AECID 2013 29/07/2013

Descripcidn de actividades y responsables
Detalle presupuesto de ONG-INT
Documentacién Financiador

Exportacion Gasto

Exportacion Presupuesto

Exportacion Transferencia

Ficha de Identificacién

Formulacion formato oficial del financiador
Informe final

Justificacién
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